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近畿病院図書室協議会第７７回研修会

効率のよい雑誌管理１こつ いて

雑誌の受入手順について

上川菜々子

大阪労災病院

効率の良い雑誌管理ということで、私の方

からは雑誌の受入手順について述べさせてい

ただきます。今から述べますのはあくまで大

阪労災病院においての状況に過ぎないので、

決して自分自身でも効率の良い方法と思って

いないですし、お聞き下されば、改善点もお

気づきになられると思います。この点をお断

りして、本論に入らせていただきます。

１。入手方法

現在、洋雑誌１４９タイトル、和雑誌５８タイ

トルを受け入れしております。

これらの入手方法は、郵送、書店経由、寄

贈と三つあります。その中でも最も多いのが

郵送で、出版社から直接送られてきます。ほ

とんどの洋雑誌はこの形式で入ってきていま

す。書店経由としては、洋雑誌の一部が月に

一度ひとまとめにして、宅急便で丸善から送

られてきます。また、直接、配達で５タイト

ルほど書店の営業の人が月１～２回図書室に

納品してくれています。寄贈は図書室が保管

している和雑誌の中で、昨年定年退職された

名誉院長から頂いているものがあります。月

に一度、まとめて院長から図書室へ寄贈され

－ ８

ま す 。

２。確認、受入記録

このようにして入手した雑誌の確認ですが、

まず誌名を確認します。その時に、郵送され

てくる雑誌の宛名の確認もします。庶務課が

郵便物を分けてくれますが、時々医師個人宛

の雑誌も混じっていて、誤って開封してし

まったこともあり、気をつけたいところです。

次に受入記録の様式ですが、当院で使用し

ている記録様式は市販のもの（図１）です。

１巻が１２号の雑誌は良いのですが、６号まで

の場合は、途中から７号の欄を１号に書き換

えなければならない不便さがあります。

病図協で作っている様式の中で、この市販

のものに近いものがＡ様式（図２）です。こ

れですと年の途中で巻が変わっても記入しや

すいように作られています。Ｂ様式（図３）

は、特徴として特集記事のタイトルが書き込

めて便利です。また最近作られたＣ様式（図

４）は１枚に６巻ずつ記入できるようになっ

ています。特に１年間の号数が少ないものは

１枚に数年分か記入できるという利点があり

ます。日常業務に即した様式ではないかと思

われます。これらの病図協の様式は京都南病

院へ申し込めば１枚１６円で購入できます。

３。押印、配架、クレーム処理

次に受入印についてですが、雑誌表紙の右

上に大阪労災病院図書室と書かれたものに受

入年月日を入れます。見やすい場所にそして

消えにくいように印を押します。配架に関し
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左から山室真知子氏、徳田雅子氏、上川奈々子氏

ては、洋雑誌はアルファベット順に並べてい

ますが、改題しても同じ場所に配架していて、

アルファベット順になっていないところもあ

ります。和雑誌はほとんどが寄贈によるもの

です。配架は内科系または医学一般の分野ご

とに並べています。クレーム処理については、

欠号、重複、落丁、乱丁があった場合、毎週

来る書店の営業の人に伝えます。医師から欠

号の指摘を受けたり、雑誌コピーをしている

人から乱丁を教えられたりすることがあり、

図書室の係員の私かもっと注意しなければな

らないと反省します。

重複については、病図協が作成している重

複雑誌目録がありますので、他の施設のため

にもとっておこうと思います。

以上が受入手順となります。最後に雑誌の

保存と貸出について簡単に述べます。

４．保存と貸出

雑誌のほとんどは製本に出しています。洋

雑誌は２年前、和雑誌は１年前のものを製本

に出します。特に洋雑誌の方ですが、長く未

製本にしておくことは、コピーがとりやすい

といった利点もありますが、欠号を増やす原

因になるという点で検討しなければならない

と思います。欠号のある巻は次の製本シーズ

ンまで未製本のまま置いておきますが、返却

されたためしがありません。

貸出に関しては、製本、未製本にかかわら

ず貸出をしています。貸出台帳に、各自貸出

１１－

時に記入してもらいます。未製本雑誌は１日

で返却することにしています。また製本雑誌

は単行書と同時に貸出期間を１週間としてい

ます。

以上が大阪労災病院における雑誌の受入手

順についてです。

短期貸出利用のための装備とシステム

一便利な道具とちょっとした工夫－

徳 田 雅 子

大阪府立母子 保健総合医 療センタ ー

１。雑誌の貸出サービス開始の経緯

当院では、図書室は企画調整部の管轄です

が、そこの指示で雑誌貸出はしない、利用は

コピーでということで、以前は行っていませ

んでした。ところが、利用者の方から「前に

いた大学図書館では貸してくれた。ここでも

貸してほしい」と言われ、詳しく事情を聞い

てみると、「当直の時に借りて読みたいので

オーバーナイトローンでもいいから貸してほ

しい」ということでした。いわゆる一夜貸し

のことですが、それを図書委員会の方に打診

したところ、ノート記入方式で管理可能なら

ばしてもいいという返事でした。

しかし、ノート方式では、私の勤務時間が

短いので管理しきれない、医師の手書きの字




