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単 行 本 の 整 理

Ｉ ．単行本の基礎知識

一般に゛資料 ″と呼ばれているものには、単行

本（ 単行書 ）、雑誌、パンフレット、マイクロ資

料、視聴覚資料などがあります。今回から３回に

わたってその中の単行本を取り上げ、整理の仕方

を中心に説明したいと思います。

わたしたちは日常、本、図書、書籍、書、書物、

ブック、単行本などと種々な呼び方をしています。

そしてその意味も案外あいまいに使っているもの

です。図書館での資料整理はまず、発行形態や物

理的な形態などから資料を種類別に分類すること

から始まります。

そこで「 単行本の整理 」に入る前に、第１回目

は単行本とはどのような資料のことを言い、逐次

刊行物（ 雑誌 ）とはどう違うのか、また我々は単

行本をどのような経路で人手しでいるのか、その

出版情報はとこで得られるのかなど、単行本全般

のことについて述べたいと思います。

２。 単行本とは

単行本とは「 １冊もしくは２冊以上の既定の冊

数で完結する出版物 」と定義されています。です

松 本 純 子

（ 週刊、月刊、年刊など ）あるいは不定期的に刊

行される出版物で、雑誌、新聞、学会等の紀要・

会報、年報などの他、１９７０年代より非印刷物も含

まれるようになりました。英語ではＪｏｕｒｎａｌ（ 学

術雑誌 ）、Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ（ 定期刊行物 ）、Ｍａｇａｚｉｎｅ

（ 雑誌 ）などがそうです。

ところで資料の中には単行本か逐次刊行物かの

扱い方に迷うものがあります。図書室で受け入れ

ているものの中から具体的な例をあげますと、今

日の治療指針、日本病理剖検輯報、厚生白書、○

○の進歩、○○年鑑などです。これらは単行本の

形態をしていますが、終期が予定されず続けて刊

行されるものなので逐次刊行物になります。

明らかに雑誌の形態をしているもの（ 例えば日

本内科学会雑誌、Ａｍｅｒｉｃａｎ ＪｏｕｒｎａｌｏｆＭｅｄｉｃｉｎｅ

など ）は別ですが、この場合四角四面に考えて分

類するよりも、ひしろ利用サービスを念頭におい

て決めることが大切だと思います。すなわち利用

者にとってこのような資料は、単行本、逐次刊行

物のどちらの方が利用しやすいかということです。

また資料の種類によって整理の仕方や排架する場

所が異なりますので、受け入れた時点で扱い方を

決定し一貫性をもたせることが重要です。

から叢書、全集、シリーズなど長期間にわたって ３．単行本の構成

刊行されるものでも、予定された巻や号が出版さ

れると刊行が終了するものは単行本であるといえ

ます。英語のＭｏｎｏｇｒａｐｈ（ 非逐次刊行物資料 ）が

だいたい単行本にあたります。それに対して、逐

次刊行物（ 雑誌 ）は終期を予定しないで定期的

まつ もと じゅんこ：住友病院図書室

単行本の整理とは受け入れ、分類、目録作成、

装備、排架までを言いますが、その中で も、分類

と目録作成は整理業務の中でも中心となる仕事で

す。分類、目録については、第２回と第３回で詳

しく述べますが、それぞれの作業に必要な情報源

が単行本のどこにあるのか、たとえば分類作業で
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はなぎれ
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は主題や内容をとらえるには何か参考になるのか、

目録の記入事項はとこをみればよいか、などを知

っておく必要があります。

一般に単行本は次の順に編集されています。

表紙、ｃ前とびら 〕、標題紙、序文・前書き、

目次、本文、〔付録 〕、〔 あとがき、解説 〕、索

引、奥付（ 洋書の奥付は標題紙の裏にありま す）、

裏表紙。その他、書誌情報源としては、背、ブッ

ク・ジャケット・カバー、帯紙があります。以下

各部について簡単に説明します。

表紙（Ｃｏｖｅｒ）：図書の表の外装。書名、シリー

ズ名、著者名、出版者などが示されている。

前とびら（Ｈａｌｆｔｉｔｉｅｐａｇｅ）： 標題紙の前に

あって、簡略な書名やシ・ｊ－ズ名などが示されて

い るページ。ない場合が多い。

標題紙（ Ｔｉｔｌｅｐａｇｅ ）： 普通図書の最初にあ

つて、完全な書名、シりーズ名、著者名、出版事

項が示されているページ。

序文・前書き（ Ｆｏｒｅｗｏｒｄ、Ｐｒｅｆａｃｅ）：図書の
一一

本文 の前にあり、その図書中の著作の動機、目的、

内容の趣旨などを述べたもの。協力者の謝辞など

も含む。

目’（Ｋ（ ＣＯＴｉｔｅｎｔｓ）：その図書の内容をその構成

に従って順に表した見出しで、章や節など各見出

しには本文のページが示されている。

本文（Ｌｅｔｔｅｒｐｒｅｓｓ）： 図書の主体となる部分。

挿図を含む。

付録（ Ａｐｐｅｎｄｉｘ ）： 参考文献一覧、統計表、

解説資料のような本文の完全性に不可欠でない補

みぞ

（Ｂａｃｋ
＼１

ｓｐｉｎｅ）

べ

背標題

背文字

（Ｂｉｎｄｅｒｔｉｔｌｅ．

ｂａｃｋｔｉｄｅ）

角

足的な部分。

索引（ Ｉｎｄｅｘ ）：内容にアクセスするために、

内容を表す用語を規則的に排列したもの。

奥付（ Ｃｏｌｏｐｈｏｎ）： 和書の場合、通常図書

の末尾にあり、その図書の著者、書名、出版者、

出版地、出版年、印刷者、印刷地、印刷年、版次、

刷次、定価、ＩＳＢＮ（ 国際標準図書記号；後述 ）

などその図書に関する情報の表示がある。

洋書は標題紙の裏面にあり、初版発行年および

その後の版や刷の年、著作権（Ｃｏｐｙｒｉｇｈｔ） 関係

事項、ＩＳＢＮ、出版者の所在地、印刷者名、出版

国名、ＣＩＰデータ（ ＣａｔａｌｏｇｉｎｇｉｎＰｕｂｌｉｃａｔｉｏｎ）

などが示されている。

裏表紙（ Ｂａｃｋｃｏｖｅｒ）：図書の裏の外装。

背（Ｓｐｉｎｅ）：図書の表紙の背部。書名の他に

著者、出版者が人つていることがある。

ブック・ジャケット・カバー（Ｊａｃｋｅｔ）：外装

紙。書名、著者名、出版者等。両端の折込部分に

著者の紹介や内容の要旨などが記載されているこ

とがある。

帯（ 帯紙 ）：本の表紙の下部に巻き付けてある

帯状の印刷物で、内容の抜粋、宣伝文句、推薦の

ことばなどが書かれている。

４。 出版流通ルート

それでは単行本はどのようなルートで我々の手

元に届くのでしょうか。図書室では通常書店から

出版物を購入しています。これは書店（ 正常 ）ル

（Ｔｉｔｌｅ ｐａｇｅ）

（Ｖｅｒｓｏｏｆｔｉｔｌｅｐａｇｅ）

小口
（Ｆｏｒｅｅｄｇｅ）

奥

付
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－トと呼ばれ、出版者→取次会社→書店→読者・

図書館と流れるルートで、現在７０乙程度のシェア

があると言われています。

取次会社では、東京出版販売株式会社（ 東販）、

日本出版販売株式会社（ 日販 ）が大手会社で全国

のシェアの過半を占めています。書店に在庫があ

ればすぐに現物が人手できますが、ない時は取次

会社や出版者といった流通過程を経ますので、図

書室に届くまで１週間から１ヵ月ほど日数がかか

ります。

病院図書室の場合、この書店ルートによる購入

が大半を占めています。しかし取次不扱い本、た

とえば流通ルートにのらない小出版者や各種団体

などが発行している出版物の場合には、直接出版

者に発注し購入することになります。その他の出

版流通ルートには、教科書ルート、割賦販売ルー

ト、鉄道弘済会ルート、スタンド販売ルート、政

府刊行物ルート、直接販売ルートなどがあります。

和書は以上のようなルートで入手しますが、で

は洋書はどうでしよ うか。洋書の流通は輸入業者

といわれる大小さまざまな業者が扱っています。

丸善、紀伊国屋書店、独亜書院など直接輸入を扱

う書店を通して図書室は洋書を購入するわけです。

欧米の出版者では販売価格を国内向けと外国向け

に分けているところもあり、また一点一点の扱い

となるため為替手数料や送料がかかりますので、

購入価格は定価のだいたい ６割増し位になると考

えられます。

ところで、最近は大手の出版者や書店が欧米の

主要な出版者と提携し代理店（Ａｇｅｎｔ）になるケー

スが増え。てきています。今日では代理店が洋書の

６～７割を占めていると言われます。つまり流通

ルートは欧米の出版者→国内の代理店（ 取次 ）→

書店→読者・図書室となり、洋書も書店ルートに

近い形になってきていると言えます。

発注した図書が書店や代理店に在庫がない場合

は以上のようなルートを経ますので、海外から手

元に届くまでおよそ１ヵ月以上の日数を要します。

５．出版情報

毎年膨大な量の出版物が発行され、病院図書室
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へ も国 内 外 の 出 版 者 か ら ひ ん ぱ んに 出 版 情 報の ダ

イレ クト メ ール が 送 られ て き ま す。 とこ ろで 我 々

が 単 行 本 の 出 版 情 報 を 知 りた い と思 うの は ど うい

う時 で し ょ うか 。（１廣 料 を 選択 す る 時 （２）書誌 的

事 項 を 調 べ る時 （３）出 版 の 有 無 を 調べ る時 な ど が

考 え られ ま す 。

出 版 情 報 を 単 行 本の 刊 行 時 期 を 基準 に 考 えま す

と、（１）近 付 晴報 （２）新 付 随報 ａｍ 付 回報 の ３つ

に 分 類 で きま す 。 ま た、 情 報 が 掲 載 さ れ る資 料 を

形 態 別に 見 ます と、（１）出 版 者 ・ 書 店 発行 のパ ンフ

レ ッ ト （２）新 聞 ・雑 誌 の 広 告 や 書 評 （３）出版 目 録

な どの 書 誌 類 に 分 け ら れ ます 。

次に 単 行 本の 出 版 情 報 の 主 な もの を あげ てお き

ま す。 こ れ らの 大 半 は取 引 の あ る 書 店 へ 串し 込 め

ば無 料 で人 手 す る こ と がで き ます 。

① 近 付 回 報

・ 国 内、 欧 米 の 出版 者 か らの ダ イレ クト メ ー

ル が一 般 的。

・ こ れ か ら 出 る 本（ 日 本 書 籍 出 版 協 会 ）

月 ２回 刊 行

② 新 付 晴報

〔 和書 〕

・ 医 学 新 刊 時報（ 丸 善 ）、 月刊

・ 医 学 書 新 刊（ 日本 医書 出版 協 会 ）、 月 刊

・ 新 刊 図 書 目 録（ 東販 ）、 月刊

・ ウ ィー クリ ー 出 版 情 報（ 日販 ）、 週 刊

〔 洋 書 〕

・ 丸 善 新 刊 洋 書 ご 案 内 ；

Ｐａｒｔ Ｄ：ＭＥＤＩＣＡＬ ＳＣＩＥＮＣＥＳ、 月 刊

・ Ａｎｎｏｕｎｃｅｍｅｎｔ ｏｆ Ｆｏｒｔｈ－Ｃｏｍｍｉｎｇ＆ Ｎｅｗ

Ｂｏｏｋｓ（ 紀 伊 国 屋 書 店 ）、 月 刊

・ Ｍｅｄｉｃａｌ ＢｏｏｋＮｅｗｓ（ 医学書院 ）、 月刊

・ Ｎａｎｋｏｄｏ Ｂｏｏｋ Ｂｕｌｌｅｔｉｎ（ 南 江 堂 ）、隔 月 刊

③ 既 刊 時報

〔 和 書 〕

・ 医 学 書 総 目 録（ 日 本医 書 出 版 協 会 ）、 年 刊

・ 医 学 書 総 目 録（ 医 学 書 院 ）、 季 刊

… 看 護 系 …

・ ナ ース と本（ 医 学 書 院 ）、 季 刊

・看 護 学 ・医 学 図 書 目 録（ メ ジ カ ル フ レ ンド

社 ）、 年 刊

・図 書 目録（ 日 本看 護 協 会 出 版 会 ）、年 刊
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以上にあげた資料以外では、直接書店や出版者

に問い合わせたり、日販のＮＯＣＳ、東販のＴＯＮＥ

ＴＳを活用してコンピューターによる検索 コーナ

ーを設けている一般の書店を利用するものも一つ

の方法です。ＮＯＣＳ、ＴＯＮＥＴＳは出版 情報のオ

ンライン・ネットワーク・システムです。また、

国立国会図書館作成の書誌情報をＣＤ－ＲＯＭ 化し

たＪ－ＢＩＳＣ（ Ｊａｐａｎ Ｂｉｂｌｉｏ－Ｄｉｓｃ）は、図書の検

索の他、目録カードの作成などができるツールで

す。 Ｊ－ＢＩＳＣについての詳細は「 目 録 」で説明

します。

洋書のＣｏｒｅＢｏｏｋ（ 基 本図書 ）には版 を重 ね

ているものが多くあります。改版の情報は定期的

に出版情報に目を通していれば分かりますが、書

店にＣｏｒｅＢｏｏｋリストを渡しておき、改版のっと

見計本を届けてもらうのもよい方法かと思います。

６ Ｉ Ｓ ＢＮ

さて、最後に単行本の奥付や裏表紙に記載され

ているＩＳＢＮについて簡単に説明しておきます。

ＩＳＢＮ（ＩｎｔｅｒｎａｔｉｏｎａｌＳｔａｎｄａｒｄＢｏｏｋＮｕｍｂｅｒ）、

国際標準図書記号は、 もとは欧米の出版者が図書

の国際的流通のための共通の商品番号を設定しよ

うとして始まったものです。日本での実際の使用

は１９８１年に始まり、今日では出版物の９７乙以上に

付与されるようになりました。

ＩＳＢＮは４つの部分、１０桁の数字で構成されて

います。４つの部分とは①グループ記号（ 世界を

国、地域、言語等を単位としたグループ。日本の

グループ記号は４ ）（２）出版者記号（ グループ内の

出版者につけられた番号 ）③書名記号（ その出版

者での整理番号 ）④チェック数字（ コンピューター

システムでよく使われるチェックデジット ）です。

すなわち１０桁のうち９桁の数字が、「 どこの国の、

どこの出版者の、何番の本 」という意味を表して

います。ＩＳＢＮ、業界販売統計に使っている分類

コード、定価を総称して「 日本図書コード 」と呼

んでいます。

次回は「 単行本の分類について 」です。

書簡・葉書・素描・拓本・

水墨画・賞状などを中性紙

：、ｊ・ で完全に保護する、ガード

美術品の保護を目的として抄造された中性紙．特種製紙
㈱商品名マーメイド）を素材として考案された、額ブチ感
覚のたとう式ホルダーです。

１１面収納でき、大きさはＢ ≒ Ａ４、Ｂ４判のものが

ゆったりはいります丿特大型、変型のものの御註文にも
応じます。
構造は、収納物の裏面にマーメイド、表面には「薄く。

強く、柔らかく」を特長とした半透明の版画・水彩画な
どの作品保護用ＩＬティッシュと、光線をさえぎるよう

開発されたポリセームＰＸ０．２クリヤー との三段構えの
額ブチに劣らぬすぐれた構造で、しかも表紙を閉じれにし

内蔵されたマグネットによりおのずと完全密着し、立て

図 書 館 に 関 る 製 本 業 務 の す べ て

洋装本・和漢書 籍の修復および Ｈ

貴重書保存のための保護ヶ－ スの製作

㈱ 暁

－ ３８－

て も小口 がひらくこ とは あり ませ ん。

表紙に用い る純麻独 特の風合 いと、落 着いた色調（ 濃

茶■農紺 ）は 、御希望 によりお 入れす るタイト ルの 金文字

の光と相埃 って 、全体に シッ クな仕上 り となってい ます。

多くの大 学図書館 、資料館 などで大変 御好評 を頂 いて

お ります。

また当 社では、軸 装をはじめ として 、和漢籍の ウラ打

ち修理。伝 統の峡 、たとう、古 地図な ど、貴重 な古 書を

保護する ための、 多種多様の Ｂｏｏｋ Ｂｏｘ も製作し ており

ます。

御一報 下さい。 多少に拘らず 係りの ものがお伺 い致し

ます。

〒 ５５２ 大 阪 市 港区 弁 天６丁 目４一２０

工 房 ＴＥＬ（０６）５７卜 ３１７７番

ＦＡＸ（０６づ７１一３１８８番
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